Guatemala 31 de julio de 2017
Informe No. 001-2017

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes
Ciudad.

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE

ALTIVIDADES MENSUALES Conforiie 107 estipulads en el contrato Na. 215572017 aprobado
mediante Acuerdo Ministerial No. 483-A-2017, correspondiente del 03 al 31 de julio del
presente afio, para el cobro de mis honorarios presento factura de pequefio
contribuyente serie “B” No. 94.

Actividades realizadas.

a) Apoyar los procedimientos necesarios y adecuados en las academias comunitarias
de arte, recabando la informacién requerida en la precisidn y calidad de los
procesos de la formacion artistica en la especialidad, en relacién a la ejecucion.

b) Apoyar en la elaboracién de cronograma de visitas oficiales de diagndstico y
supervision.

¢) Brindar apoyo en la supervisién técnica a las academias comunitarias de arte, a
través de comisiones oficiales para el seguimiento de los avances de los programas

de la Direccion de Formacion Artistica.

d} Brindar apoyo en la organizacién y control de los docentes de las academias
comunitarias durante todo el proceso de ensefianza-aprendizaje.

e) "Apoyar en recopilar ydar seguimiento a'las actividades realizadas e |a< acaderias
comunitarias de arte.

f) Apoyar en la planificacion e imparticién de talleres para los maestros y alumnos de
las academias comunitarias de arte con especialidad en musica.

g) Apoyar en la elaboracién y seguimiento a las orientaciones curriculares.

h) Apoyar en la planificacién y gestidn de talleres para los maestros y estudiantes.



)

Apoyar en el registro estadistico de los datos generales de los alumnos y maestros
de cada academia comunitaria de arte.

Apoyar en la elaboracion de material didactico para fa ensefianza del contenido
programatico.

k} Apoyar en la problematica que afrontan las academias comunitarias de arte.
I} Otras actividades afines al contrato.
Resultados obtenidos.

a) >e apoyo €n la élaboracion de términos de referencia de |05 maestros sub-grupo
18 de Academias de Arte Comunitarias.

b) Se apoyd en la atencidn personalizada de los maestros de Academias de Arte

- Comunitarias, haciendo las recomendaciones pertinentes en cuanto a la revisién

de su contrato y fianza al momento de ser emitida por el banco.

c) Se apoyé en la busqueda de informacidn para consultar algun inconveniente
presentado en Academias de Arte, mediante llamas telefdnicas

d) Se apoyo en la elaboracion de cronograma de actividades de las Academias de Arte
Comunitarias para dar seguimiento a lo planificado.

e) Se apoyd en la implementacion de un sistema de archivo de la correspondencia
recibida y entregada de las Academias de Arte Comunitarias

f) Se apoy6 para mantener una buena comunicacion entre las diferentes Escuelas de
Arte Comunitarias y la Direccion de formacidn Artistica.

g) Seapoyd con la elaboracion y revision de expedientes de docentes pertenecientes
al sub grupo 18 de las Academias de Arte Comunitarias.

h} Se apoyd en el desarrollo de procesos y procedimientos de monitoreo de los

Directores de las Academias de Arte Comunitarias de la Direccién de Formacion
Artistica.

Realizacion de otras actividades que la Direccién de Formacion Artistica considers
pertinentes.



Atentamente,

Luis Albéé)
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